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SZAMVITELI POLITIKA

A szamviteli politikdban a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovdbbiakban: Szt.), az
allamhéaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50.
§ (1) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.
A szabdlyzat tovabbi jogszabalyi és egyéb forrasai:
e az dllamhéztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)
e a 368/2011.(XI.31.)Korm.rendelet az dllamhdztartdsrdl szolo térvény végrehajtasarol
(tovadbbiakban: Avr.)

.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamwviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti el6irdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményilink sajatossdgainak, adottsagainak,
kortlményeinek leginkabb megfelel§ szdmviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikénk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetfséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatdrozasra kerilt az
alkalmazando¢ eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes elGirasait kulon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezék:

— az eszkdzdk és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzdk és a forrasok értékelési szabdlyzata,

— az dnkdltségszamitds rendjére vonatkozé szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamwviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed Kisbéri Kézés Onkormdnyzati Hivatalra, Kisbér Varos
Onkorményzatara, a Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsuldsra és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé Kisbéri Gyongyszem Ovoda és Bélcsddére, Wass Albert M(ivel6dési Kdzpont és
Varosi Koényvtarra, Oszi Napfény Idések Otthondra, Kisbéri Kistérségi Szocidlis és
Gyermekjéléti Alapelldtdsi Kdzpontra, tovédbba a telepiilésen miikdS Kisbér Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatra.
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1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikdnk a kovetkezd témdkhoz kapcsoldddan tartalmaz el6irasokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény dltal elldtando feladatok, jovébeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszdmolasi és kdnyvvezetési forma,
— a beszamold készités idGpontja, a beszamoldért vald felel§sség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis érték( eszk6zok nagysaga,
— a terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak maédja,
— a terven felili értékcsokkenés elszamoldsanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkodz6k értékvesztésének, visszairdsdnak szabdlyai,
— a bizonylatok kdnyvekben térténd rogzitésének rendje,

— az 3altaldnos koltségek szakfeladatokra és az altaldnos koltségek tevékenységekre
torténd felosztasanak maodja, a felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.
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.
A KOLTSEGVETES| SZERVEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A kéltségvetési szervek f6bb azonosité adatai, feladatai

1.1 Kisbér Varos Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbér Varos Onkormanyzata

Kéltségvetési szerv torzsszama: 729699

Az alapité megnevezése: 1990. évi LXV. torvény

Alapitds datuma: 1990.09.30

Addszama: 15729693-2-11

Kézosségi adoszam HU15729693

KSH szamjele: 15729693-8411-321-11

Allamhaztartasi egyedi azonositéja: 738285

Szakdagazati besoroldsa: 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsuldsok

igazgatasi tevékenysege

Kisbér Varos Onkormdnyzata &ltal elldtott kormanyzati funkciok:

011130 Onkormdnyzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

011140 orszagos és helyi nemzetiségi onkormdnyzatok igazgatasi tevékenysege

011220 Add, vam- és jovedéki igazgatds

011320 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel

013320 Kéztemetd-fenntartas és —-miikodtetés

013340 Az allami vagyonnal vald gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi lizemeltetési egyéb
szolgaltatasok

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

018010 Onkorményzatok elszdmoldsai a kdzponti kdltségvetéssel

018020 Kdzponti koltségvetési befizetések

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Kozterulet rendjének fenntartasa

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 Ut, autdépalya épitése

Kisbéri Kozds Onkormdnyzati Hivatal
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045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitds

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak (izemeltetése

045170 Parkold, garazs lizemeltetése, fenntartasa

046040 Hirtigynokségi, informacids szolgaltatds

047320 Turizmusfejlesztési tdmogatdsok és tevékenységek

052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

062020 Telepililésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

064010 Kozvildgitds

066010 Zoldterllet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatds

072112 Héziorvosi Gigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi gyeleti elldtas

074031 Csalad és n6védelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanylgyi ellatds

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok mikddtetése és fejlesztése

082061 MUzeumi gylijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mlkodtetése és megdvdsa

082091 Kdzmlivel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kézmlivel6dés - hagyomanyos kdzosségi kulturdlis értékek gondozésa

083030 egyéb kiaddi tevékenység

083040 Radiomdisor szolgaltatdsa és tamogatasa

084031 Civil szervezetek m(ikddési tdmogatasa

084040 Egyhazak kbzosségi és hitéleti tevékenységének tamogatdsa

086010 Hataron tali magyarok egyéb tamogatésai

086020 helyi, térségi kozosségi tér biztositdsa, mikodtetése

091140 Ovodai nevelés, ellatds miikodtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mikodtetési feladatok

092120 Kbznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasdval
6sszefliggd miikddtetési feladatok

092260 Gimnazium és szakképzd iskola tanuldinak kézismereti és szakmai elméleti
oktatasaval 6sszefliggé mikodtetési feladatok

092270 Szakképzd iskolai tanuldk szakmai, gyakorlati oktatasaval 6sszefliggé miikodtetési
feladatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

102023 Id&skoruak tartds bentlakasos ellatadsa

102024 Demens betegek tartés bentlakdsos elldtdsa

102031 Idések nappali ellatasa

Kisbéri Kézos Onkormdnyzati Hivatal
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104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104031 Gyermekek bdlcsédében és mini bolcsédében torténd ellatdsa

104035 Gyermekétkeztetés bdlcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkodzbeni elldtasat biztosité intézményben
104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoéléti kdzpont

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

106020 Lakdsfenntartdssal, lakhatdssal 0sszefliggs ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtds

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdmogatdsok

900020 Onkorményzatok funkciéra nem sorolhato bevételei allamhaztartdason kiviilrél
900060 Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi mliveletek

900090 Villalkozési tevékenységek kiaddsai és bevételei

Kisbéri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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1.2 Kisbéri Polgarmesteri Hivatal

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetési szerv térzsszama: 385530

Az alapitdé megnevezése: Kisbér Varos KépviselS-testilete

Alapitas datuma: 1990.09.30

Addszama: 15385530-2-11

Kozosség addszam: HU1585530

KSH szamjele: 15385530-8411-325-11

Allamhaztartési egyedi azonositdja: 711678

Szakdgazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Kishéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal elldtott kormanyzati funkcidk:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011140 orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Adé, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Palyazat- és tdmogataskezelés és - mikddtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazddlkodasi, izemeltetési, egyéb
szolgaltatdsok

016010 orszaggy(lési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi tigyek

018030 Tamogatasi célt finanszirozasi mliveletek

031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

041210 Munkaligy igazgatasa

044310 Epitésiigy igazgatésa

047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa

061010 Lakaspolitika igazgatdsa

096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben

102023 Idéskoruak tartds bentlakasos ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali intézményében

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

Kisbéri Kézds Onkormdnyzati Hivatal
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1.3 Oszi Napfény Idések Otthona

Koltségvetési szerv neve, székhelye:
Kéltségvetési szerv térzsszama:

Az alapité és jogeléd megnevezése:

Alapitas datuma:
Addszama:
KSH szamijele:

Szakdgazati besoroldsa:

Oszi Napfény Idések Otthona
384137

Kisbér Varos Onkormanyzata Képvisels-
testulete (1990), jogel6d szervei: Komarom
Megyei Tanacs (1977), Kisbér Nagykodzségi
K6z6s Tanacs (1985)

1976.10.01
15384137-2-11
15384137-8730-322-11

873000 Id8sek, fogyatékosok bentlakasos
ellatasa

Oszi Napfény Id&sek Otthona éltal ellatott kormanyzati funkcidk:
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi m(iveletek
102023 |déskoruak tartds bentlakdsos ellatasa
102024 Demens betegek tartds bentlakasos ellatdsa

104012 Gyermekek dtmeneti ellatasa

104031 Gyermekek bdlcsédében és mini bolcsédében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatdsat biztosito intézményben

1.4 Kisbéri Gyéngyszem Ovoda és Bolcséde

Kéltségvetési szerv neve, székhelye:
Kéltségvetési szerv torzsszama:

Az alapité megnevezése:

Alapitas datuma:
Addszama:

K6z0sség addszam:

KSH szamjele:

Kozoktatasi OM azonosito:

Szakagazati besoroldsa:

Kisbéri Gyongyszem Ovoda és Bolcséde
650089

Kisbér Varos Onkormanyzata Képvisels-
tectiilete

2000.07.01
16762523-2-11
HU16762523
16762523-8510-322-11
202008

851020 Ovodai nevelés

Kisbéri Kozés Onkormanyzati Hivatal
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Kisbéri Gyongyszem Ovoda és Bélcséde altal ellstott kormanyzati funkciék:
018030 Tamogatasi célu finanszirozdsi miiveletek
091110 Ovodai nevelés, elldtas szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelésének, elldtdsanak szakmai
feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében térténd elldtasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd intézményben

Kisbéri Kozés Onkormdnyzati Hivatal
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1.5 Wass Albert Miivel8dési K6zpont és Varosi Konyvtar

Kéltségvetési szerv neve, székhelye: Wass Albert MiivelGdési Kozpont és Varosi
Kényvtar

Kéltségvetési szerv tOrzsszama: 650111

Az alapité megnevezése: Kisbér Véros Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete

Alapitds datuma: 1999.09.01

Adodszama: 16762554-2-11

K6zosség addszam: HU16762554

KSH szdmjele: 16762554-9101-322-11

Szakédgazati besorolasa: 91010 Konyvtdr, levéltari tevékenység

Wass Albert M{ivel6dési Kbzpont és Varosi Konyvtar altal ellatott kormanyzati funkcidk:
013350 Az 6nkormadnyzati vagyonnal vald gazdédlkodassal kapcsolatos feladatok
018030 Tadmogatdsi célu finanszirozasi mdveletek
082020 Szinhazak tevékenysége
082030 Mivészeti tevékenység (kivéve: szinhdz)

082042 Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtéri szolgdltatasok

082061 Mazeumi gyujteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi, kdzm(velGdési, kbzonségkapcsolati tevékenység

082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdg miikodtetése és megdvasa
082091 Kdozmiiveldés-kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kdzmiivel8dés - hagyomanyos kozésségi kulturdlis értékek gondozasa
082093 KdozmiivelBdés- egész életre kiterjedd tanulds, amatér mlivészetek
083030 Egyéb kiadoi tevékenység

083040 Rédidmlisor szolgaltatasa, tdmogatdsa
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1.6 Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

Koltségvetési szerv neve, székhelye:
Koltségvetési szerv torzsszdma:

Az alapitdé megnevezése:

Alapitas datuma:

Alapité okirat szama:

Adédszama:

KSH szamjele:

Allamhaztartasi egyedi azonositéja:

Szakdagazati besoroldsa:

Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulds

388959

Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsulasi
Tanacsa

2005.05.13

21614/1/2002

15388959-1-11

15388959-8411-327-11

732219

841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége

Kisbéri Tébbcélu Kistérségi Tarsulas altal ellatott kormanyzati funkcidk:
011130 Onkormdnyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi

tevékenysége

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

102031 Id&sek nappali ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoléti kdzpont

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

Kishéri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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1.7 Kisbéri Kistérségi Szocialis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbéri Kistérségi Szocialis és Gyermekjoléti
Alapellatasi Kézpont

Koltségvetési szerv torzsszama: 389121

Az alapitd megnevezése: Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulds

Alapitds ddtuma: 2006.01.01

Addszama: 15389125-1-11

KSH szamjele: 15389125-8899-322-11

Szakagazati besorolasa: 889900 Mashova nem sorolhaté egyéb

szocialis ellatas bentlakas nélkil

Kisbéri Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont altal ellatott kormanyzati
funkciok:

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi mlveletek

102031 Id&sek nappali ellatasa

104042 Csaldd és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatas
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1.8 Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Koltségvetési szerv térzsszama:
Alapitas datuma:

Alapitd okirat szama:
Addszama:

KSH szamjele:

Szakdgazati besoroldsa:

Kisbér Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

787550
2010.10.18
21116/1/2010 hatdrozat
15787554-1-11
15787554-8411-371-11

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata &ltal elldtott kormanyzati funkciok:
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
082091 Kdzml(ivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmlivel6dés —hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozésa

1.9 Kisbéri Varosigazgatdsag

Kéltségvetési szerv neve, székhelye:

Koltségvetési szerv torzsszama:
Alapitds datuma:

Alapito okirat szama:
Addszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besoroldsa:

Kisbéri Varosigazgatdsag

787550

2016.04.01
3/M0/2016
15833985-2-11
15833985-8411-322-11

841117 Kormanyzati és Onkormanyzati
Intézmények elldto, kiegészitd szolgalatai

Kisbéri Varosigazgatdsag altal ellatott kormanyzati funkcidk:

013320 Koztemeto-fenntartas és —muiikodtetés

013340 Az allami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi mlveletek

Kisbéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
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032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatés

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak tizemeltetése, fenntartdsa

045170 Parkolo, garazs tizemeltetése, fenntartasa

046040 Hirtigynokségi, informaciés szolgaltatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

081030 Sportlétesitmények, edzétdborok miikodtetése és fejlesztése

082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdg miikddtetése €s megovasa
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

900020 Onkorményzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhéztartason kiviilrél
900090 Vallalkozasi tevékenységek kiadasai és bevételei

Kisbéri Kozés Onkormdnyzati Hivatal
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2. Az intézmények gazdalkodasanak jellemzgi

Kisbér Véros Onkormdnyzata, a Kishéri K6zés Onkormanyzati Hivatal, a Kisbéri Gydngyszem
Ovoda és Bolcséde, a Wass Albert M(vel&dési Kbzpont és Varosi Konyvtar, valamint az Oszi
Napfény Id6sek Otthona az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA
levondsra nem jogositd — kozhatalmi (és/vagy) targyi adomentes— tevékenységet és az
addlevonasra jogosito 5 %-os, 18%-0s és 27 %-os addkoteles tevékenységet végeznek.

Elszamolasuk kormanyzati funkciokon torténik,

A Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, a Kisbéri Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti
Alapellatdsi Kézpontra és Kishér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata nem alanyai az
AFA-nak.

Az Oszi Napfény Id&sek Otthona élelmiszer, egyéb készlet raktdrral, Kisbéri Varosigazgatdsag
csak élelmiszerraktdrral rendelkezik, a tobbi koltségvetési szerv nem rendelkezik raktarral.

3. Az intézmény jovSbeni tervei, céljai

Kisbér Varos Onkormdnyzata és koltségvetési szervei tevékenységét a szamviteli politikaban
felsorolt kormanyzati funkcidk szerint végzi. Az dnkormanyzat célja; kotelezd és onként
vallalt feladatainak maradéktalan elldtdsa mellett, intézményhdldozatdnak fejlesztése,
fenntartdsa, az elavult épiletek felljitasa, megragadva minden palyazati lehet8séget,
minimalis 6nerd hozzaaddsdval.

4. Az intézmények szempontjabol egyéb "l é ny e g e s" informaciék

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazd leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden
esetben rogziteni kell a szamviteli nyilvantartdsban.

A koltségvetési gazddlkodds sordn az intézmények eszkozeikrél és azok dallomanyédban
bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvantartast vezetnek mennyiségben
és értékben.

A mérlegtételek aldtamasztasdara, a mérleg forduldnapjdra vonatkozd részletezd
nyilvantartdsokat kell késziteni.

A f&konyvi konyvelés az ASP gazddlkodasi szakrendszer (KASZPER) moduljaban, a befektetett
eszk6zok és a hasznalt, illetve hasznalatban lévé egyéb eszkbzok nyilvantartdsa az ASP
gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljdban térténik.

Kisbér Varos Onkormdnyzata vagyongazdalkoddsaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoroket, tovabba a haszndlataban, kezelésében |évé vagyon hasznositdsanak,
elidegenitésének szabdlyait az 6nkormanyzat vagyonardl, a vagyonnal valé rendelkezés
szabdlyairdl sz016 Kisbér Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilet
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12/2013.(V.18.)6nkorményzati  rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyzata tartalmazza.

Intézménylink feladataiban bekévetkezd valtozésok

Mind az alap mind a véllalkozési tevékenységiinket az alapito okiratban foglaltak keretein
beliil végezhetjiik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozdsok lehetnek belsé valtozdsok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd véltozasok. Ez
utobbi valtozas a feligyeleti szervtél indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségilink nincs.

A belsé véltozasok esetén, amely a gazddlkodast is érinti a jegyzé feladata, hogy a
szabdlyzatok és belsé utasitdsok mddositasat kezdeményezze a pénziigyi vezet6nél.
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M.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozds folytatdsanak elve

A szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak elve azt
jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyondt, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszdmold
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazddlkodd a belathatd
jévében is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem vdrhatd a
mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. Az alapelv
magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozdsok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv alkalmazdsa,
e megalapozott, valtozdsokat nyomon kovetd beszamolasi tevékenységet,
e koriltekintd tervezést,
e agazdalkodas feltételeiben rejl& tartalékok, forrds lehet6ségek felkutatdsat jelenti.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatédsat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
elGirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Uzleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kdvetden, de még a mérleg
elkészitését megel6z&en viéltak ismertté, madsrészt azokat is, amelyek a mérleg
forduldnapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a meérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z6en ismertté
véltak. Biztositani kell, hogy a gazdasdgi események kényvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
kerlilienek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesil, hogy

figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazasa:

1. A gazdalkodas soran,
e adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
e adott évben nyilvantartdsokat kell vezetni,
e a gazdasagi események kdnyvelésének alapjat képezd, a koltségvetési évre
vonatkozé bizonylatoknak hianytalanul, hézagmentesen feldolgozottnak kell
lenniiik.

2. A koltségvetési tervezés soran,

o a koltségvetését naptari évre kell késziteni, melynek tartalmaznia kell minden
elére lathaté bevételi Osszeget, és a bevételi f6osszeg alapjan kell
meghatarozni az adott tervévre vonatkozo kiaddsokat.
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3. A beszamolas soran

e A beszamoléban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a
koltségvetési évben (janudr 1. és december 31. kdzott) keletkezett.

A teljesség elve gy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegforduld napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig pénzligyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell
elszamolnia a kéltségvetési évet kbvetSen pénzigyileg rendezett tételeket.

A valodisdag elve

A konyvelésben régzitett és a beszdmoldban szerepeld tételeknek a valdséagban is
megtaldlhatéak, bizonyithatéak, kivilallék &ltal is megallapithatéknak kell lenniiik. Ennek
alapvet§ feltétele az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltdrozasi szabdlyzatban foglalt
el6irdsok szerint késziiljon el a beszamoldt aldtdmaszto leltar. A leltarban szerepld eszkodzok,
kotelezettségek értékelése meg kell feleljen a szamviteli torvényben el8irt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

A kdnyvvezetést és a beszdmoldt attekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfelelGen
rendezett formaban kell elkésziteni.
Ez az elv azt jelenti, hogy a beszdmoldoban - beleértve a zdrszdmadasi rendeletet és
elGterjesztését, az dllamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacios garnitirat is

e a kimutatott vagyon és eredmény valos,

e a vagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a konyvelésben szerepld

Osszegekkel egyezdek,

e aszerepeltetett adatok leltdrral aldtdmasztottak,

e a bemutatott adatok attekinthetGek és érthetéek.
A valodisdg elvét érvényesiteni kell a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel soran.

A valddisdag elvének érvényesitését szolgdlja a bizonylati szabdlyzatban meghatarozott
elGirasok betartasa.

Ugyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltdrkészitési szabalyzat eléirdsai érvényesiiljenek,
e a leltdrozas szabalyszerd legyen,
e még a leltdrozas el6tt torténjen meg a selejtezés,
e avagyon teljes korlien szerepeljen a kényvekben,
e az eldirt értékelési elveknek megfeleléen torténjen a leltdrozasi tevékenység.

A vilagossag elve

A kényvvezetést és a beszamoldt érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eléirt formaban kell
készilni. Az érthetdség a beszamoldban szerepld informaciok 1ényeges jellemzéje kell, hogy
legyen.
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Az elv azt foglalja magaba, hogy
a., a konyvvezetés, az elkészitett beszamold attekinthet6, barmely hozzdérté szakember
szamara értelmezhetd legyen,
b., Az attekinthet@séget és az értelmezhetdséget segiti eld,
e abeszamold mellé készitett szOveges rész,
e mellékletek, tabldzatok,
e a megfelel6 szerkezet.
Azokat a tételeket, amelyek az érthet&séget segithetik a sorok megbontdsaval, vagy
kiegészité mellékletben kell bemutatni.

A vildgossdg elvének érvényesilnie kell a koltségvetési és pénzlgyi konyvvezetés soran, be
kell tartani a vonatkozé kozponti jogszabdlyban elSirtakat a konyvelési tételek
meghatarozaskor.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési szervek gazdalkoddsardl adott informacid tartalmanak és formajanak, az azt
aldtdmaszté  konyvvitelnek allandénak és  Osszehasonlithatonak kell lennie. A
kovetkezetesség elvének megvaldsitdsa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét
képezé koltségvetési jelentés, valamint a havi koltségvetési jelentés szerkezeti felépitése,
formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elvét tamogatja a kdzpontilag kiadott szamlakeret, mely nem valtozhat,
illetve tagoldsa részletezd informaciok, belsd igények miatt térténhet.

A kbvetkezetesség elve azt jelenti, hogy

a., kovetkezetesen kell alkalmaznia szamviteli politikaban
e megfogalmazott elveket és célokat,
e meghatarozott kdvetelményeket,

b., a beszdmoldkat aldtdmaszté konyvvitel
e allanddésagot mutasson,
e a fékonyvi szdmldra konyvelt események tartalma id&szakon belll ne

valtozzon,
c., a fontosabb gazdalkodasi adatok dsszehasonlithatéak legyenek — ennek érdekében az
éves beszdmold és a koltségvetés felépitésének meg kell egyezni.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyeznitk az el6z6 koltségvetési év megfelel§ zard adataival, mdsrészt
azt, hogy az egymast kdvets koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak a szamviteli tdérvényben meghatdrozott szabalyok szerint
valtozhat.

A folytonossag elvét a nyitd és zaré adatok vonatkozdsdban a pénzigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
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A folytonossdg elvének érvényesitésekor
o afolytonossdgot biztositani kell a vagyon tekintetében,
o az egymast kdvetd években az értékelés, szdmbavétel modja és formdja ne valtozzon,
illetve csak magas szint( jogszabaly szerint valtozzon,
e anaptdri év nyité adatainak meg kell egyezniiik az el6z8 év zard dllomany adataival.

Az dsszemérés elve

Az adott id&szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (réforditasait) kell
szamitdsba venni, figgetlenil a pénziigyi teljesitéstSl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idGszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriltek.

A koltségvetési szerveknél a szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési maradvény megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenkent
elkuldnitve kell figyelembe venni.

Az dsszemérés elvének érvényesiilését a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

Az évatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A térgyévi eredmény meghatarozdsa soran az értékvesztés elszamoldsaval kell
figyelembe venni az el6relathatd kockdzatot és feltételezhet veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté.
Az értékcstkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlenul attdl, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

Az Gvatossag elve a pénziigyi szdmvitelen keresztill érvényesil, mivel nem lehet a pénzigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizéldsa nem biztos.
Az dvatossag elvének érvényesilését segiti

e az értékcsokkenés elszamolasa,

e az értékvesztés elszamolasanak lehetdsége.

A bruttd elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (réforditdsok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben nem szémolhatdk el, kivéve a szadmviteli térvényben szabalyozott
eseteket.

A bruttd elszdmolds elvének érvényesitése soran

e nem lehet tartozast és kovetelést dsszevonni,
o figyelemmel kell lenni arra, hogy a tartozasok és a kovetelések egymastol jol legyenek
elhatdrolva.

A bruttd elszamolds elve aldl kivétel, a nettd modon torténd elszamoldsi kotelezettség,
melyet az Ahsz. el6.

Nettd mdédon szamolando el:
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e a koltségvetési kiadasoknak — kivéve visszatéritendd kolcsondket, tdmogatdsokat — a
kifizetés évében barmely okbdl térténé visszatéritése,

e 3 koltségvetési bevételeknek — kivéve a kbzhatalmi bevételeket — a befizetés évében
barmely okbdl torténd visszatéritése.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités sordn
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a
szamviteli torvény szerinti esetekben.

Az egyedi értékelést folyamatosan, a beszamold aldtdmasztasara leltarral kell elvégezni,
illetve az értékelés nagy koriltekintéssel kell végezni.

Idébeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb (zleti évet is érintenek, az
adott id8&szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgald idGszak és az elszamoldsi idGszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatdrolds elve elsésorban az eredmény meghatarozasdban érvényesil, a
pénziligyi szamvitel soran kerll alkalmazdsra. Ez az elv a koltségvetési szamvitelben nem
alkalmazhaté.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban és az azt alatdmasztd kdnyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelGen kell bemutatni, illetve elszamolni.

Az elv azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység soran a tartalom fontosabb, l1ényegibb elem.
A tartalom elsGdlegessége azt jelenti, hogy az egyes gazdasagi események tekintetében a
konyvelési tételek a tartalmuknak megfeleléen, a jogszabalyban elGirdsok szerint kell
meghatarozni.

A lényegesség elvel

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatarain belll - befolydsolja a beszdmolo
adatait felhasznaldk dontéseit.

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabdlyozott, a
szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl |ényegesnek és nem lényegesnek
meghatdrozott szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor

! Hatélyos: 2021. januar 1-t61.

Kisbéri Kézés Onkormdnyzati Hivatal 23



Szamviteli politika

be kell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak mellékleteiben régzitett - a szamuviteli
elszdmolds szempontjabdl -, lényegesnek tartott kovetelményeket, elveket, melyek a
koézponti jogszabdlyok figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra,

gondoskodni kell arrél, hogy ne keriljenek olyan informaciok elhagyasra, illetve téves
bemutatdsra, melyek a dontéshozdkat megtéveszthetik.

A lényegesség elvének els6dlegességét figyelembe véve lényeges Gsszképet befolydsold
informaciénak mingsitjik, ha

az Onkormanyzat(ok) egészét érint6 dtalakulds, valtozas térténik,

intézmények, szervezeti egységek keruilnek létrehozdsra, megsziintetésre vagy atalakitasra.

Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszdmolé szempontjabol minden olyan informacio,
mely az Onkormdnyzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére a szamviteli politika Ill. 1. 6.4.
pontjdban meghatdrozottak szerint van befolyassal.

Nem lényeges informacidnak tekinthetéek azok az adatok, amelyeknek nincs hatdsa az
Onkormanyzat(ok) gazdalkodasanak megitélésében, illetve amelyeknek  az
Onkormanyzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére gyakorolt hatdsa nem éri el a szamviteli
politika llI. 1. 6.4. pontjdban meghatdrozott mértéket.

A megbizhaté és valds Osszkép kialakitdsdt befolydsold lényeges informacidk kérének
meghatarozasa:

A megbizhat6, valés dsszkép kialakitasat befolydsold |ényeges informacidnak kell tekinteni az
Onkormdnyzat(ok) tevékenységében, szervezetében, vagy koltségvetésében bekdvetkezett
valtozasok tekintetében:

aa) azokat a kodltségvetésben bekovetkezett valtozasokat, amelynek kdvetkeztében a
koltségvetési éven beliil 6sszesitve az eredeti koltségvetés legalabb 20 %-kal modosul, vagy

ab)  a tevékenységben bekdvetkezett olyan valtozasokat, amelynek révén a tevékenységi
kor az alapité okiratban meghatdrozott olyan feladattal bovil vagy sziikil, amelynek
kdvetkeztében a véltozas évét megel6z8 év koltségvetési f60sszegének 20 %-at eléri, vagy
meghaladja a feladatvéltozas koltségvetési kihatdsa, vagy

ac) a szervezeti felépitésben bekdvetkezett olyan valtozasokat, amelynek kdvetkeztében
a valtozds évét megel6z6 év koltségvetési f6osszegének 20 %-at eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési kihatasa.

A gazdalkodésban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozdsaban bekévetkezett, a valds
dsszképet befolydsolo l1ényeges informdcidnak tekintendd:

ba)  a 100 milli6 forint egyedi bekeriilési értéket meghalado beruhazas, feldjitas,

bb) a bevételek és kiaddsok kiemelt elSirdnyzatonként teljesitésénél a modositott
elGirdnyzattél valé eltérés, ha annak o©nkormanyzati szinten G&sszesitett mértéke
eléri/meghaladja a 10 %-ot,

be) a gazdasagi tarsasagban 5 millio forint 6sszeget meghaladd részesedés szerzése, bd) az
eszkozok és forrasok értékelési mdédszerének megvaltoztatdsa.
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Az a) és b) pontban meghatarozott valtozasok figyelésének megszervezése, bekdvetkeztének
jelzése, a mindsitésrdl szolo dontés meghozatala és az abbdl kdvetkez§ teendék elvégzése és
elvégeztetése a Kisbéri Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi irodajanak feladata.

Az a)-b) pontokban nem szabdlyozott tételek, valamint az a)-b) pontokban felsorolt, de az ott
meghatdrozott értékhatart el nem ér6 tételek nem mindsilnek a megbizhatd és valds
Osszkép kialakitasat befolyasold Iényeges informacidknak.

A koltség-haszon Gsszevetésének elve

A beszdmoléban szerepld informdciébdl nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az
informacié elGallitdasanak koltségeit. A jogszabdlyok 3ltal kotelezGen elGirt informéciot
minden esetben szolgdltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy Uzleti tranzakcid szamviteli, vagy mas kéltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mingsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mdr meglév6 veszteséget), illetve annak
eldontéséhez, hogy a tébbletinformacio aranyban all-e a raforditott kéltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités id6pontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé felel6sség

2.1. A beszamolo formdja és a kényvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt el6irdsok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamolét készitenek,
valamint koltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési kényvvezetés adatai alapjdan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zdrszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— a koltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,

— adatszolgdltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Osszetételérdl,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédé elszamolédsok.

2.1.2. Az éves kdltségvetési beszamolé eredményszemléletii pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett részei
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Az éves koltségvetési beszdmoldnak az eredményszemlélet(i pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek, koltsegek,
raforditdsok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zdrszdmadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredménykimutatas,

— akiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idépontja

A kdltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

Az éves koltségvetési beszamol6t az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig meg kell kildeni, illetve a Kincstdr 3altal mikodtetett elektronikus
adatszolgdltatd rendszerbe fel kell adni.

2.3. A szamviteli politikaért valé felel6sség

A szamviteli politika fé6bb irdnyainak meghatéarozésdért, az elkészitéséért és az elkészilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a jegyz6 a felelds.

Atruhazott hatdskdrben a felel8sség a kovetkez&k szerint keriil megosztasra:
— a szamwviteli politikdban meghatérozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
pénziigyi irodavezetd a felelds.
— a szamviteli politika ©sszedllitdsaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozdsanak elkészitéséért pénzligyi irodavezetd a felelds.

3. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miiveletr§l, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok
forrasainak &llomanyat vagy Osszetételét megvdltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatdt tiikr6z8 Osszes bizonylat
adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A kénywviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszer(ien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre
(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitend6 és a mas jogszabalyban elGirt
adatokat a valdsdgnak megfelel6en, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirasszer(ien
javitottak.

A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvdntartdasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetSségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatdl, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.
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Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a kéltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozd gazdasagi események hatasat

o) az elSirdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb februar 25-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt id6pontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités id6pontjdig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elGirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvidllaldsokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasdgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon,
a sajdtos elszamoldsokat érint6é gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzigyi
konyvvitel sordan vezetett kdnyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartdsba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zdrlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténdé megfelel rogzitéséért a pénziigyi iroda dolgozoi
felelések.

4. Jelent8s, nem jelentds osszegli hiba
4.1. Jelentds osszegii hiba

Jelent8s dsszegli hiba, ha a hiba megdllapitdsanak évében, az ellenérzések sordan ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megdllapitott hibak, hibahatdasok egylttes (el&jeltdl fuggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegf66sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

4.2. Nem jelentds Gsszegii hiba

Nem jelent8s Osszegli hiba, ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonb&zd ellenérzések sorén,
egy adott uzleti évet érint6en (évenként kilén-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok -
eredményt, sajat t6két novelb-csdkkents - értékének egylttes (elGjeltsl fuggetlen) Gsszege
nem haladja meg a jelent@s O0sszegli hiba 4.1. pont szerinti értékhatarat.

4.3, Jelentds osszeqg az értékpapirok, részesedések, készletek és kévetelések
értékveszésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjén a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és
forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamoldsa sordan akkor kell a kiilonbdzetet jelentds 6sszeglinek tekinteni,
ha
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o az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekerilési érték 10%-at, de legaldbb a szdzezer
forintot

e tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a
tizmillié forintot

4.4 Jelent8s ésszeg a bekeriilési érték utélagos mddositdsa soran

Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése alapjan a bekerulési érték részét képez6 tételek elszamoldsanak
id6pontja a tételek felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésébb az lizembe
helyezés. Amennyiben az Uzembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell meghatdrozni. Ha a tényleges szamla érték
jelent8sen eltér a dokumentumtdl, akkor mddositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos mddositasa soran akkor kell a kuldnbozetet jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb a
szazezer forintot.

4.5 Jelentds Gsszeg a terven feliili értékcsdkkenés és az értékvesztés visszairds esetén

Az Ahsz. 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkdzok terven felllli értékcsdkkenésének és
értékvesztésének visszairdsara tedkintetében akkor kell jelent8snek tekinteni az eltérést, ha
a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szdzezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

4.6 Kis o6sszeg

Az Ahsz. 1. § 5. pontja alapjan az adott koltségvetési évre vonatkozéan a mindenkori
kozponti kdltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatdrozott értékhatar.

5. Eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

A szabdlyzat hatédlya ald tartozd koltségvetési szerveknél az eszkézdk mindsitését a
kévetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszk6zonként kell végrehajtani,

— az allandéan ismétl6dd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisdgat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz&ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszkdz6k, akar a forgdeszkozok korébdl,

— az egyes eszkdzok mingsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell rogziteni

Az eszkdzdk mindsitése: a pénziigyi iroda dolgozdinak a feladata.

5.1. Eszkéz6k

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zék
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A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkodzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldénapjat kovetd
koltségvetési éven - tul szolgilja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdondban all6, a
pénzligyi lizing keretében dtvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszk6zoket és forgoeszkdzoket, valamint a beruhazdsok és feldjitdsok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immateridlis
javakat, a targyi eszkézoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkbzdket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni érték jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. llyenek kiillondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhaszndlasi joga, a licencek, tovdbbd a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddd egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kdzeé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesulé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezeési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, mdszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiil§, de titkossaguk révén monopolizdlt szellemi javak,

fuggetleniil attdl, hogy hasznalatba vétele megtértént vagy sem.

Immateridlis javak értékhelyesbitése

Koltségvetési szerveink az immateridlis javaknal nem alkalmaznak értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszk6z6k

A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értékd jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,

c) tenyészallatok,
d) beruhdzésok, felujitasok,
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e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kézétt kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett foldteriletet és
minden olyan anyagi eszkézt, amelyet a félddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kézé sorolandd: a foldtertlet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épliletrész, az
egyéb épitmény, az tizemkéron kivilli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovébba az
ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékd jogok, fliggetlenil attdl, hogy azokat vdsdroltak
vagy a vaéllalkozé éllitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak
meg. Az ingatlanok kdzoétt kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, feltjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsoldd6 vagyoni értékli jogok kulondsen: a féldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
haszndlatdhoz kapcsol6dd - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikézm-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyeb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgald
- igy kiléndsen egészséglgyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi,
kutatdsi célu szamitds- és tigyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszer(ien hasznélatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszémmal
ellatott kdzati jarmiveket, a vizi és |égi személy- és aruszallitd eszkozbket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

Tenyészdllatok

Koltségvetési szerveink tenyészallatokkal nem rendelkeznek.

Beruhazasok

A beruhéazésok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien haszndlatba nem vett, Gzembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethet8 targyi eszkozok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatdasaval,
dtalakitisaval, élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen novelésével dsszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekerllési értékét.

Felujitasok
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Feltjitds az elhaszndlddott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyredllitdasat szolgald, idGszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti m(iszaki
dllapota, teljesitéképessége megkodzelitéen vagy teljesen visszaall, az elGallitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelent&sen javul és igy a feldjitas potlidlagos
raforditasabol a jovében gazdasdgi el6nydk szarmaznak. Felljitds a korszerlsités is, ha az
a korszerl technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetit§l eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz Uzembiztonsagat, teljesit6képességét,
hasznalhatdsdgat vagy gazdasdgossagdt noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlddottsdg mar
a rendeltetésszer( haszndlatot veszélyezteti.

Nem mindsul feldjitasnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egyidében vald
elvégzése, fuggetlenil a koltségek nagysagatdl.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6z6k

A befektetett pénzlgyi eszkozokon belil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénzigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartds részesedések

A mérleghen a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi,
ellenérzési lehetBséget érjenek el. A tartds részesedéseken beliil el kell kuldniteni a tartds
részesedéseket nem pénzigyi vallalkozasban, a tartds részesedéseket pénzigyi
vallalkozasban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban valo
részesedéseit, valamint az egyéb tartods részesedéseket, amelyek befolydsoldsi, iranyitasi,
ellenGrzési jogosultsagot biztositanak.

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az
olyan hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat, amelyek lejarata, bevdltdsa a mérleg
fordulonapjdt kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A tartds
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az dllamkotvényeket.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezeléshe adott eszk6zdk

A mérlegben a koncesszidéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkdozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek (zemeltetését
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allamhdztartdson kivili szervezetnek, személynek koncesszids szerz&déssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kivili szervezettel, személlyel vagyonkezel8i szerzédést
kotott.

Az &taddskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcstkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kézé kell dtvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszk6zok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok kozott a tevékenységet egy éven belil
szolgdld - készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A raktarral rendelkez8 kdltségvetési szerveknek készleteken belll kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi céld
hitelviszonyt megtestesit§ értékpapirokat.

Nem tartds részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket egy éven belll értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kézott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevéltasa a mérleg fordulénapjat kdvetd koltségvetesi evben esedékes,
vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak. A forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok koézott el kell
kiléniteni a karpdtlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkétvényeket, a helyi
onkormanyzatok kétvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszk6z6k

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszu lejarati — a mérleg
forduldnapjat kovetd éven tal lejard - lekotott bankbetéteket, a pénztarakat, valamint a
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forintszdmldkat és a devizaszamldkat, valamint az Ahsz. 49. §-a szerinti idegen
pénzeszkdzoket.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekétott bankbetéteken belll kell kimutatni a betét elhelyezésének évén
tuli lejaratu forint lekétott bankbetéteket és az éven bellli lejaratd forint lekotott
bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkdnyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztérakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkényvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamldk és devizaszamldak

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamldk kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstaron kivil forintban és devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai
- ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszdmldkat és a finanszirozasi bevételek és
kiaddsok teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét.

5.1.4. Kévetelések

A mérlegben a kdvetelések kdzott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb mddon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kdveteléseket kéltségvetési évben esedékes kbvetelések és koltségvetési
évet kovetGen esedékes kovetelések, ezen belil a koltségvetési bevételek kiemelt
elGirdnyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a
kbvetelések kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.1.4.1 Kovetelés jellegii elszamolasok
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A kovetelés jellegli sajatos elszémoldsok kozott a kdvetkez6 elszamolasokat kell kimutatni:

e az adott el6legeket az el6leggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgdltatasok szdllitojanak elblegként megfizetett AFA-t nem tartalmazé
tsszegb6l, a foglalkoztatottaknak adott illetményel6legekbdl, az utdlagos
elszdmoldsara adott elSlegekbdl, valamint az adott elSlegek értékvesztésébdl és
annak visszairdsabdl szarmaznak,

e a nettd finanszirozds sordn a forgdtSke elszamoldsat, visszapdtlasat annak
felhasznalasaig,

o afolydsitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaldadtamogatasi ellatdsokat
a folydsitdnal azok utélagos megtéritéséig.

5.1.4.2 Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kdvetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az &ltalanos forgalmi add elszamoldsai kozott az elbzetesen felszamitott és az
atharitott, valamint a forditott addzds ald tartozdé altalanos forgalmi adot kell
elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar hénapjaig,

c) az utalvanyok beszerzését a foglalkoztatottak részére térténd kiadasaig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemlélet(
bevételek aktiv idébeli elhatdroldsat, a koltségek, réforditdsok aktiv id6beli elhatdrolasat
és a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozétt az olyan jaré
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idGszakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idGbeli elhatarolasa

A koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhatdroldsa kozott a mérleg fordulénapja eldtt
felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditdsként
csak a mérleg fordulénapjat kévet idGszakra szamolhatdk el.

Halasztott raforditasok
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Halasztott raforditdsként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozdsatvallalds sordn -
a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvdllalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodds szerinti 6sszegét.
Az elhatarolast az 4&tvallalt kotelezettségnek a megallapodds szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelGen kell az egyéb raforditdsokkal szemben
megszintetni.

5.2. Forrasok

A forrdsok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kételezettségeket, az Ahsz. 48 § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajdtos forrdsoldali elszdmoldsokat és a passziv id8beli
elhataroldsokat.

5.2.1. Sajat téke

A sajat tékén belll kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,
b) a nemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszkozok induldskori értékét és valtozasait,
d) afelhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) amérlegszerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet elGirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon vdltozdsai kdzott a 2014. janudr 1-jét kdvetéen a nemzeti vagyonba
tartoz6 befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és vdltozdsai

A mérlegben az egyéb eszkdzdk indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. janudr 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. janudr 1-jén hatdlyos rendelkezései
szerint nem idegen pénzeszkzok forrasat,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdézok Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni
5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z8 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elGjellel is szerepelhet.
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5.2.1.5. Az eszkézok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt ertékhelyesbités Gsszegét
kell kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének
forrdsa kizarélag egymdssal szemben és azonos 6sszeghen véltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott
dsszeggel egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozétt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kételezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendeztek.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek, ezen belll a koltségvetési
kiadasok kiemelt el@iranyzatai és finanszirozdsi kiaddsok szerinti tagoldsban kell
kimutatni. A mérleg a kételezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kételezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni:

e a kapott el6legeket az el8leggel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig, valamint az
egyéb kapott elSlegekbdl - gy killondsen a termékeértékesités vagy
szolgaltatdsnytijtds sordn a vevOktsl kapott, altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo elSlegekbél, valamint az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszkdzokbdl
- allnak,

e a tdmogatds tovabbaddsa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

e a mds altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - dsszegeket a bevételt beszed6 szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok
felhasznalasaig,

e a helyi dnkormdanyzat netté finanszirozdsa soran a forgotSke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhaszndldsdig a Kincstarnal,

e a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kételezettség
jellegli sajatos elszamoldsokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapOtldsi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapétlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
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e az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajétos elszamoldsokat, ezen beliil
nemzetkdzi tdmogatdsi programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkézdket, és az Eurdpai Unidtdl vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan tamogatdsokat, amelyek végsé
kedvezményezettje valamely dllamhaztartason kivuli szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiaddsként nincsenek megtervezve.

5.2.3. Passziv idébeli elhataroldasok

A mérlegben passziv iddbeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemlélet(i
bevételek passziv id6beli elhatdrolasdt, a koltségek, réforditasok passziv idébeli
elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletl bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv idSbeli elhatdroldsa kdzétt a
mérleg fordulonapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszem|élet(i
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni id&szak
eredményszemléletl bevételét képezik.

A meérlegben a koltségek, raforditdasok passziv iddbeli elhatdroldsa k&zott a mérleg
fordulénapja el6tti idészakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a meérleg fordulénapja utdni idGszakban merilnek fel, kerllnek
szamldzdsra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idGbeli elhataroldasokon beliil a halasztott eredményszemlélet(i bevételek
kozott kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozdsi célra - visszafizetési kotelezettség nélkul - kapott, pénziigyileg
rendezett eredmeényszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy dltal atvdllalt kotelezettség Gsszegét,
amennyiben az a kdtelezettség terhére beszerzett eszk6z6khoz kapcsolddik

c) térités nélkul atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabdly eltérd rendelkezése esetén a
jogszabaly szerinti - értékét.

A tdmogatdsonként, a véglegesen dtvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett
eszkdzénként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolédd
eszkdz, illetve a térités nélkil dtvett eszkodz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatdrozott bekeriilési
értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve
raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési
tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a tdmogatas visszafizetésekor is.
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6.Az eszk6zok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményeinknél az bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltak szerint
kell megdllapitani, valamint ezen kivil figyelembe kell venni az Szt. 47. § (9)
bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2),
(4) és (6) bekezdésében, Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasanal a koltségvetési szerveknek az alabbi kivételtél
eltekintve nincs dontési lehet&sége,

o Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint abban az esetben, ha az eszkdz
hasznalatba vételekor nem &ll rendelkezésre minden dokumentum a bekertilési
érték megdllapitdsdhoz, akkor azt becsléssel — szerz6dés, piaci informacidk,
jogszabalyi el8irds stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megéllapitasaért a pénzigyi iroda dolgozoi a felelGsek.

6.2. Maradvdnyérték meghatdrozasa

Koltségvetési szerveink a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az lzembe helyezés
id6pontjdban, a terv szerinti értékcsokkenés megdllapitdsa soran — a vagyonkezelésbe
vett eszkdzok kivételével - nem hatarozhatnak meg maradvanyértéket.

6.3. Terv szerinti értékcsékkenés elszamoldsanak szabdlyai

Az immateridlis javak, térgyi eszkézok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisérték{i immateridlis javak bekerulési értéke a beszerzést, a kisérték( targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetden, legkésdbb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszémolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolandd.

Az értékcsdkkenést negyedévenként — az éves szintl leirdsi kulcsok alapjan, idarédnyosan
— kell elszamolni.

Meg kell hatdrozni és évenként feliil kell vizsgaini azoknak az eszk6zdknek a korét,
amelyek értékilkb6l a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbél, egyedi mivoltukbdl adéddan — évrél évre né.
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A terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsdnak részletes szabalyait az értékelési szabélyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsékkenés elszamolasanak szabalyai

Jelen szabalyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szervek a terven feliili értékcsdkkenést
kizardlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjédn szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

A szabdlyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szerveknél az értékvesztés elszdmoldsdnak
részleteses szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok és forgoeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolédsa sordn
akkor kell a kilénbdzetet jelents Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege
meghaladja a bekerilési érték 10%-at, de legaldbb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

A szabalyzat hatdlya ald tartozo kéltségvetési szervek értékhelyesbitést nem alkalmaznak.

7. Kis értéki(i készletek, kovetelések, behajthatatlan kdvetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

A szabdlyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerveknél fajlagosan kis érték( készletnek
min&sil minden olyan eszkdz, melynek kdnyv szerinti értéke nem haladja meg 50.000
forintot.

17 r

7.2. Kis 6sszeqg(i kévetelések mindsitése

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerveknél kis Gsszeg(i kévetelésnek kell
tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezdk szerint kell megallapitani:

a) Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f} és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast szlineteltetik.

b) a kozponti koltségvetésrél sz616 torvényben meghatdrozott kis 6sszegli kbvetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kovetelés varhatdan
behajthaté dsszegével.

c) az olyan kévetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.
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8. Immaterialis j6szag, targyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat el6allitast, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkdz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a Saldo kdnyvelési programbdl el
kell dllitani az izembe helyezési bizonylatot és az dllomanyba vételi bizonylatot.
Az Gzembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— nyilvéntartas helye, eszkdz megnevezése és azonosito szama,

— Uzembe helyezési okmdny kelte, széma,

— &llomanyba-vételi bizonylat szama,

— az allomanynovekedés jogcimét,

— az eszkdz Uzemeltetésének helye,

— az Uzembe helyezés id6pontja,

— bruttd érték, maradvanyérték.

Az Gizembe helyezés megtorténtének dokumentdlaséért a pénzigyi iroda dolgozoi a
felelések.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévé eszkdzok és forrasok
leltdrozasanak maédja

A mérlegben értékben nem szereplS, haszndlt és haszndlatban 1év6 készletekr6l
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szervek mérlegben értékkel nem szerepld
egyes eszkozok és forrasok a kovetkezdk:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovébeni koévetelések;
= fligg6 kovetelések (pl. le nem zart peres lgyek miatti kovetelések,

kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kételezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres Ugyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos filiggd
kotelezettség);

= biztos jovébeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdzoknél:
= nulldig leirt, de hasznalatban |évE eszkdzok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszkdzok;

= mennyiségi nyilvantartasban lévd eszkdzok (kordbbi kis értéki targyi
eszkozok);
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d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban |év6é eszk6zok (pl. haszndlatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszkdzok és forrdsok leltdrozdsat, tényleges szambavételét 3 évenként
mennyiségi nyilvantartds alapjdn kell elvégezni a leltarozasi szabdlyzatban leirtak szerint.

Fliggd kovetelése és fliggd kotelezettsége csak Kisbér Véros Onkormanyzatanak lehet.

10. Az koltségek felosztasi modszerei

A felmeriléskor kozvetlenill szakfeladatokra terhelhet§ (elszamolhatd) kéltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban kell elszimolni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 201S. januar 1. napjan lép hatalyba.

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt el8irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 1. szdmd mellékletében szerepls
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szémviteli politikdban
nevesitett felel8sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért pénzigyi vezetd a
felel&s.

Kisbér, 2021. janudr 1.
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